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1. Положение об архиве организации (даrrее - положение) разработЕrно в соответствии

споДпУнктом8пУнктабПопожеЕияоФедеральноМархиВноМагенТсТВе'УтВержДенЕого
Указом Пр..rл."ru Российской Федерац"" Ъ, 22 пюня 2016 г, Ns 29З кВопросы

Федерального архивного агентство (-Собрание законодательства Российской Федерации,

2O|6,Ng 26, ст. 4034).

2.организацияразрабатыВаеТполоЖениеобАрхивеорганизации.Положениеоб
Дрхиве организации подлежит согласованию на предмет соотв9тствия его Примерному

положению с yIoToM состава документов, находящихся на хранении и подпежащих

хранению в Архиве организации,

3. Дрхив организации в своей деятельности руководствуется Федера,пьным закоЕом

от 22.|о,2о04 J\Ib 125_Фз коб архив*оI\{ д.п. в Российской ФеДеРаЦИШ (СОбРаНИе

законодательства российской Ф.;;;}i,zоо1,1ф 4з, ст, 4169; 2006, N9 50, ст, 5280; 200,1,

N9 49, ст. 6079;2008, N9 20, 
"r.ZZji;2g10, 

J\b 19, cT,2291,N9 З1, ст, 4196;201З, N9 7,

ст. 61 |;2014,Ns 40, ст. 5з20; zor j,lvn +в ,'ст.6,72з;2о|6,Jф 10, ст, 1з17, N9 22,,l19_??,

2O!,7,N9 25, ст. з59Ь; 2018, JФ 1, ст. 19), законаrrли, нормативными правовыми актаIчIи

российскои Федерации, субъектов Российской Федерации в сфере архивIIого дела и

ДелопроизВоДсТВа'праВипаМиорГанизациихранения'коМплекТоВания'УчеТаи

полоrкение
об архиве организации

I. общие полоя(ения

использоваIIия докумеIIтов,

II. Состав документов Архива организации

Архив организации хранит:

а) локументы tIостоянного и временньж (свыше 10 лет) сроков хранени,I, в том числе

докуI\(енты по JIичному составу, образовавшиеся в деятельности организации;

б) документы постоянного хранения и документы по JIичному составу фонла (ов)

орru"Й.ччиЙ - предшественников (при их наличии);

III. Задачи Архива организации

5 К задачам Архива организации относятся:

5.1.организацияхраненияДокУМенТоВ'сосТавкоторыхПреДУсмоТренглавойII
Примерного положения,

5.2. Комплектование Дрхива организации документами, образовавшимися в деятольности

организации.

5.3. Учет документов, находящихся на хранеЕии в Архиве организации,

5.4. Использование документов, находящихся Еа хранеЕии в Дрхиве организации,
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IV. ФУнкции Архива организации

_1р.\иВ организации осуlцествляеТ следующие 
фУнкции:5 - ОРГаНизует прием докумеЁ}..:;jlенiIя. в Totf 

";;;;::]_*ýНТОВ 
ПОСТОя}iного и

с_. _l]зстствr,пiО" 
ЧИСЛе по личному сос;Ы;;;LХ"О'МеННЫХ (свьilпе 10 "тет) сроковt с утвержд.";;#iIJoTJJi,iУ, ОбРаЗовавцIихся 

" 
rЪ1.Jrt

б ]. C;;cTerru.r,.r.,,,^l**::-- 
IраФико},{, о лgЛlЕ"ТЪ}lости организации, в

-l ! г ? ;l ] i з зц I,,, _';' ;;Н;;; #I;11eT 
до ку}1 е н ты, п о с

ходе осущ..."п.,.JllЗr. На ХРанение в АрхивIя деятелъно сти организации.б, j. Осl.rцеств,lяет подготовку и представ,lяет:
а) на 1твер;к:с
up.-t,. n n u^ 6;ff '.'ff ;::ffi :iY. 

организ ации о пи с.
акты о 

"uо.r.,,Н'"iЗ":'.J^:ryков 
храIrения, в том .," 

о'о постоянного

о О у,р u. Jl ;i;i,lfii: L*** up"_"".,"," ;й;:*е опи си ;; ; 
ХРаНеНИЯ, ОПИСИ

б .l Пр ов о,", ::::::,:l1}#..,ou",,",* 
ооuо.п;;;;;жж;;fu;r;r;"

ХРаНении 
";;;::"#ffi;ir?rОu"П"че'ию сохраIrности документов, находяIцихся Еа

б.5. Исполняет:
выписки, йi?rТ; :ьхf,}: "" 

ателей, ВыдаеТ архивные копиИ докул{ентов, архивные
б,б. Ведет учет использования 

докр{ентов Дрхива оргаIiизации,

V. Права Архива оргаппзации
Архив оргаЕизации имеет право:

i] :::,:*rвлять руководству органи 
:

ll|1"'uu"" *рй"rия, комплео"оuu'uu"' ПРеДложени,
Архиве ор"u.,"Ъuц""; Еiия, учета, 

"aпопr, 

по совершенствованию
)ЗОВаНИЯ аРХИВ}iЫХ 

ДОКУП{еIrТОВ В
j]:::lry"BaTb в структурных подрараооты Архива ор.u""auцЪи;-'^ "-ана3ДелеIIиях оргаЕизации сведеЕия, rrеобходимые 

для


